
คูมือการขอรับบริการสําหรับผูรับบริการหรือผูมาติดตอ

 งานการเพิ่มเติมผลงานที่ปรึกษา/ 

เปลี่ยนแปลงขอมูลที่ปรึกษา

ศูนยขอมูลที่ปรึกษา

สํานักงานบริหารหนี้สาธารณะ



 

 

หน่วยงานที่ให้บริการ : สำนักงานบริหารหนี้สาธารณะ กระทรวงการคลัง  

ผู้รับบริการต้องดำเนินการตามหลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต ดังนี้ 

หลักเกณฑ์การขึ้นทะเบียนที่ปรึกษา 

ที่ปรึกษาแบ่งเป็น 2 ประเภท 1. ที่ปรึกษาอิสระ 2. ที่ปรึกษานิติบุคคล 

ที่ปรึกษาแบ่งเป็น 3 ระดับ คือ ระดับ 1 ระดับ 2 ระดับ 3 

สาขาความเชี่ยวชาญของที่ปรึกษามีจำนวนทั้งสิ้น 20 สาขา 

คุณสมบัติของท่ีปรึกษาอิสระ 

ระดับ 3 

1. สัญชาติไทย

2. ไม่เป็นกรรมการผู้จัดการ ผู้จัดการ หรือดำรงตำแหน่งอ่ืนใดที่มีลักษณะงานคล้ายคลึงกัน หรือเป็นบุคลากรที่ปฏิบัติงาน

ประจำในหน่วยงานใด 

3. ไม่อยู่ในระหว่างต้องโทษจำคุกโดยคำพิพากษาถึงที่สุดให้จำคุก

4. ไม่เป็นบุคคลที่ศาลมีคำพิพากษาถึงท่ีสุดให้ล้มละลาย

5. ไม่เป็นบุคคลวิกลจริต หรือคนไร้ความสามารถ

6. ไม่เป็นผู้ทิ้งงานของหน่วยงานของรัฐ

7. สำเร็จการศึกษาระดับปริญญาตรี หรือปริญญาโท หรือปริญญาเอก มาแล้วมากกว่า 10 ปี 5 ปี และ 2 ปีตามลำดับ

จากสถาบันการศึกษาท่ีสำนักงาน ก.พ. รับรอง 

8. ประสบการณ์การทำงาน มากกว่ากึ่งหนึ่งของแต่ละระดับการศึกษาตามข้อ 7

*กรณีไม่มีคุณสมบัติตามข้อ 1 ที่ปรึกษาต้องได้รับอนุญาตหรือความเห็นชอบให้สามารถประกอบอาชีพหรือประกอบ

 กิจการในประเทศไทยโดยหน่วยงานของรัฐที่มีอำนาจหน้าที่ตามกฎหมาย

ระดับ 2 

9. ประสบการณ์การเป็นที่ปรึกษา ไม่น้อยกว่า 3 ปี

10. ประสบการณ์โครงการ ไม่น้อยกว่า 3 โครงการที่แล้วเสร็จ

ระดับ 1 

11. ประสบการณ์การเป็นที่ปรึกษา ไม่น้อยกว่า 5 ปี

12. ประสบการณ์โครงการ ไม่น้อยกว่า 5 โครงการที่แล้วเสร็จ

คู่มือการขอรับบริการสําหรับผูรับบริการหรือผูมาติดตอ

ชื่องาน : การเพ่ิมเตมิผลงานที่ปรึกษา/เปลี่ยนแปลงข้อมลูที่ปรึกษา 



13. เงื่อนไขสาขา

13.1 ความเชี่ยวชาญหลักต้องสอดคล้องกับสาขา 

13.2 ประสบการณ์โครงการ ไม่น้อยกว่า 3 โครงการที่แล้วเสร็จในสาขาเดียวกัน 

คุณสมบัติของท่ีปรึกษานิติบุคคล 

ระดับ 3 

1. จดทะเบียนจัดตั้งในประเทศไทย และต้องมีวัตถุประสงค์ในการเป็นที่ปรึกษา

2. ทุนจดทะเบียนที่ชำระแล้วตั้งแต่หนึ่งล้านบาทขึ้นไป

3. จำนวนหุ้นของผู้มีสัญชาติไทยถือหุ้น ไม่น้อยกว่าร้อยละห้าสิบเอ็ด ซึ่งมีสิทธิในการออกเสียง และจำหน่ายได้แล้วทั้งหมด

4. กรรมการและกรรมการผู้มีอำนาจลงนามผูกพันเป็นผู้มีสัญชาติไทย มากกว่ากึ่งหนึ่ง

5. บุคลากรที่ปรึกษาทำงานเต็มเวลา (Full Time)

 5.1. มีสัญชาติไทยไม่น้อยกว่า 2 คน 

 5.2. สำเร็จการศึกษาในระดับปริญญาตรี หรือปริญญาโท หรือปริญญาเอก มาแล้วมากกว่า 10 ปี 5 ปี และ 2 ปี 

  ตามลำดับ จากสถาบันการศึกษาท่ีสำนักงาน ก.พ. รับรอง 

 5.3. ประสบการณ์การทำงาน มากกว่ากึ่งหนึ่งของแต่ละระดับการศึกษาตามข้อ 5.2 

6. ไม่เป็นบุคคลที่ศาลมีคำพิพากษาถึงท่ีสุดให้ล้มละลาย และไม่เป็นผู้ทิ้งงานของหน่วยงานของรัฐ

* กรณีสถาบันการศึกษา มูลนิธิ หรือสมาคม ยกเว้นหลักเกณฑ์ตามข้อ 2 และข้อ 3

* กรณีองค์กรของรัฐ ยกเว้นหลักเกณฑ์ตามข้อ 2 ข้อ 3 และข้อ 4

* กรณีไม่มีคุณสมบัติตามข้อ 3 หรือข้อ 4 ที่ปรึกษาต้องได้รับอนุญาตหรือความเห็นชอบให้สามารถประกอบอาชีพ

หรือประกอบกิจการในประเทศไทยโดยหน่วยงานของรัฐที่มีอำนาจหน้าที่ตามกฎหมาย

ระดับ 2 

7. ประสบการณ์การเป็นที่ปรึกษาของบุคลากรที่ปรึกษา 2 คน

 7.1. ประสบการณ์ ไม่น้อยกว่า 3 ปี กรณีที่นิติบุคคลจัดตั้งไม่น้อยกว่า 3 ปี 

 7.2. ประสบการณ์ ไม่น้อยกว่า 5 ปี กรณีนิติบุคคลจัดตั้งน้อยกว่า 3 ปี 

8. ประสบการณ์โครงการ ไม่น้อยกว่า 3 โครงการที่แล้วเสร็จ

ระดับ 1 

9. นิติบุคคลจัดตั้ง ไม่น้อยกว่า 3 ปี

10. บุคลากรที่ปรึกษา ไม่น้อยกว่า 5 คน

11. ประสบการณ์การเป็นที่ปรึกษาของบุคลากรที่ปรึกษา 5 คน ไม่น้อยกว่า 5 ปี

12. ประสบการณ์โครงการ ไม่น้อยกว่า 5 โครงการที่แล้วเสร็จ



13. เงื่อนไขสาขา

13.1 วัตถุประสงค์ของการจัดตั้งนิติบุคคลต้องสอดคล้องกับสาขา 

13.2 ความเชี่ยวชาญหลักของบุคลากรที่ปรึกษา ต้องสอดคล้องกับสาขา 

13.3 ประสบการณ์โครงการ ไม่น้อยกว่า 3 โครงการที่แล้วเสร็จในสาขาเดียวกัน 

สาขาความเชี่ยวชาญ 20 สาขา 

1. สาขาการเกษตรและการพัฒนาชนบท (Agriculture and Rural Development Sector: AG)

2. สาขาอุตสาหกรรมก่อสร้าง (Building Sector: BU)

3. สาขาการศึกษา (Education Sector: ED)

4. สาขาพลังงาน (Energy Sector: EG)

5. สาขาสิ่งแวดล้อม (Environment Sector: EV)

6. สาขาการเงิน (Finance Sector: FI)

7. สาขาสาธารณสุข (Health Sector: HE)

8. สาขาอุตสาหกรรม (Industry Sector: IN)

9. สาขาประชากร (Population Sector: PO)

10. สาขาเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร (Information and Communication Technology Sector: ICT)

11. สาขาการท่องเที่ยว (Tourism Sector: TO)

12. สาขาการคมนาคมขนส่ง (Transportation Sector: TR)

13. สาขาการพัฒนาเมือง (Urban Development Sector: UD)

14. สาขาการประปาและสุขาภิบาล (Water Supply and Sanitation Sector: WS)

15. สาขากฎหมาย (Law Sector: LW)

16. สาขามาตรฐานคุณภาพ (Quality Standard Sector: QS)

17. สาขาการบริหารและการพัฒนาองค์กร (Management and Institutional Development Sector: MID)

18. สาขาการประชาสัมพันธ์ (Public Relations Sector: PR)

19. สาขาการวิจัยและการประเมินผล (Research and Evaluation Sector: RE)

20. สาขาเบ็ดเตล็ด (Miscellaneous Sector: MS)



การเพิกถอนและการยกเลิกการขึ้นทะเบียน 

การเพิกถอนการขึ้นทะเบียน 

สำนักงานจะเพิกถอนการข้ึนทะเบียนเป็นที่ปรึกษา ดังนี้ 

1. ที่ปรึกษาอิสระหรือที่ปรึกษานิติบุคคลยื่นเอกสารอันเป็นเท็จเพ่ือประกอบการพิจารณาขึ้นทะเบียน กำหนดระดับหรือสาขา

2. หน่วยงานของรัฐแจ้งว่าที่ปรึกษาอิสระหรือที่ปรึกษานิติบุคคลยื่นข้อเสนออันเป็นเท็จ

3. ที่ปรึกษาอิสระหรือที่ปรึกษานิติบุคคลที่ถูกปรับลดระดับจากการประเมินผลการปฏิบัติงานของที่ปรึกษา

ที่ปรึกษาอิสระหรือที่ปรึกษานิติบุคคลที่ถูกเพิกถอนการข้ึนทะเบียน จะขอขึ้นทะเบียนใหม่ได้เมื่อครบกำหนดสองปี

นับแต่วันที่ถูกเพิกถอน

การยกเลิกการขึ้นทะเบียน 

1. สำนักงานจะยกเลิกการขึ้นทะเบียนเป็นที่ปรึกษาหรือสาขา ในกรณีที่ปรึกษาขาดคุณสมบัติและมีลักษณะต้องห้าม

ของการข้ึนทะเบียนที่ปรึกษา

2. ที่ปรึกษาอิสระและที่ปรึกษานิติบุคคลที่มีความประสงค์จะยกเลิกทะเบียนที่ปรึกษา หรือนิติบุคคลที่จดทะเบียนเลิก

กิจการ ให้มีหนังสือแจ้งให้สำนักงานทราบเพ่ือยกเลิกการข้ึนทะเบียน

วิธีการขั้นตอน/ระยะเวลาที่ใช้ในการขอรับบริการ การเพิ่มเติมผลงานที่ปรึกษา/เปลี่ยนแปลงข้อมูลที่ปรึกษา 

1. ผู้รับบริการ/ผู้ยื่นคำขอศึกษาหลักเกณฑ์/จัดเตรียมเอกสาร และกรอกข้อมูลผ่าน www.consultant.pdmo.go.th

และส่งข้อมูล (Submit) พร้อม Upload เอกสารตามที่กำหนดผ่านทางระบบดังกล่าวดำเนนิการ ให้แล้วเสร็จภายใน 30 วัน

2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความครบถ้วนถูกต้องของข้อมูลและเอกสารจากผู้รับบริการ/ผู้ยื่นคำขอ หากไม่ครบถ้วนถูกต้อง

เจ้าหน้าที่จะแจ้งให้แก้ไขผ่านทางระบบสนทนา (Chat Box) หรือโทรศัพท์ หรืออีเมล์ ให้ดำเนินการแก้ไขให้แล้วเสร็จ

ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง มิฉะนั้นเจ้าหน้าที่จะส่งเรื่องคืนและข้อมูลจะถูกลบจากระบบ
หมายเหตุ: 

*ท่ีปรึกษานิติบุคคลทีม่ีการเปลี่ยนแปลงบุคลากรที่ปรึกษาหรือเพิ่มเติมข้อมูลอื่น ให้แจ้งข้อมูลใหส้ำนกังานทราบผ่านทางระบบภายใน 30 วัน

นับแต่วันที่มีการเปลี่ยนแปลงดังกล่าว 

*หากการเปลีย่นแปลงบุคลากรทีป่รึกษามีผลให้ท่ีปรึกษานติิบุคคลขาดคุณสมบตัิตามที่กำหนด หรือมีผลทำใหต้้องปรับลดระดับ

หรือสาขาของที่ปรึกษานิติบคุคล ให้นิติบุคคลดำเนินการแก้ไขให้เป็นไปตามหลักเกณฑด์ังกล่าว 

ให้แล้วเสร็จและแจ้งให้สำนักงานทราบภายใน 90 วัน นับแต่วันที่มีการเปลีย่นแปลง หรือก่อนวันท่ีจะมีการลงนามในสัญญาจ้างที่ปรึกษากับ

หน่วยงานของรัฐ หากท่ีปรึกษาไมส่ามารถดำเนินการแก้ไขได้ สำนักงานจะปรับลดระดับหรือสาขาท่ีได้ขึ้นทะเบียนไว้ 

*การเพิ่มเตมิประสบการณโ์ครงการของที่ปรึกษาอิสระหรือท่ีปรึกษานิติบุคคลให้แจ้งให้สำนักงานทราบเป็นรายไตรมาส โดยดำเนินการผ่าน

ทางระบบ กำหนดมลูค่าของโครงการไม่น้อยกว่า 10,000 บาท 
*สำเนาสญัญาจ้างและหนังสือรับรองผลงาน สามารถส่งเอกสารได้ 2 ช่องทาง คือ 1) Upload ผ่านทางระบบ

2) ส่งทางไปรษณีย์ หรือส่งด้วยตนเอง โดยต้องแนบหนังสือแสดงความประสงค์ขอขึ้นทะเบียนที่ปรึกษามาด้วย



*รายการเอกสารประกอบการพิจารณาทีส่ำนักงานเชื่อมโยงฐานข้อมูลจากหน่วยงานเจ้าของข้อมูล หากสำนักงานไมส่ามารถได้มาซึ่งรายการ

เอกสารจากการเชื่อมโยงฐานข้อมลูดังกล่าว เจา้หน้าท่ีจะเรียกเอกสารจากผูย้ื่นคำขอโดยให้ Upload ผ่านทางระบบ 

3. เมื่อข้อมูลและเอกสารครบถ้วนถูกต้องแล้ว เจ้าหน้าที่จะรับเรื่องเข้าระบบสารบรรณ และดำเนินการอนุมัติการเพ่ิมเติม

ผลงานที่ปรึกษา/เปลี่ยนแปลงข้อมูลที่ปรึกษาในระบบดำเนินการ ให้แล้วเสร็จภายใน 24 วัน 

4. ผู้รับบริการ/ผู้ยื่นคำขอจะได้รับแจ้งผลการพิจารณาผ่านทาง e-mail และ SMS และสามารถตรวจสอบหรือ Download

หนังสือแจ้งผลการเพิ่มเติมผลงานที่ปรึกษา/เปลี่ยนแปลงข้อมูลที่ปรึกษา และ/หรือหนังสือรับรองการขึ้นทะเบียนที่ปรึกษา

อิเล็กทรอนิกส์ (e-Certificate) ได้จากในระบบดำเนินการ ให้แล้วเสร็จภายใน 3 วัน 

5. สำนักงานจะเพ่ิมเติมผลงานที่ปรึกษา/เปลี่ยนแปลงข้อมูลที่ปรึกษาของที่ปรึกษาอิสระหรือที่ปรึกษานิติบุคคลแล้วแต่กรณี

ให้แล้วเสร็จภายใน 24 วัน นับแต่วันที่เอกสารครบถ้วนและถูกต้อง 

6. เพื่อประโยชน์ในการกำกับติดตามและตรวจสอบคุณสมบัติของที่ปรึกษาอิสระและที่ปรึกษานิติบุคคลให้เป็นไปตาม

หลักเกณฑ์ และเงื่อนไขที่กฎหมายกำหนด ให้ที่ปรึกษาอิสระและที่ปรึกษานิติบุคคลรายงานข้อมูลสถานการณ์ขึ้นทะเบียน 

ที่ปรึกษาที่เป็นปัจจุบัน ให้สำนักงานทราบทุกรอบระยะเวลา 3 ปี นับแต่วันที่ออกหนังสือรับรองการขึ้นทะเบียนที่ปรึกษา

ฉบับล่าสุด โดยผ่านทางระบบ www.consultant.pdmo.go.th ตามประกาศสำนักงานบริหารหนี้สาธารณะ เรื่อง การกำหนด 

จรรยาบรรณที ่ปร ึกษา ว ิธ ีการและข ั ้นตอนการข ั ้นตอนการข ึ ้นทะเบ ียนที ่ปร ึกษา ลงว ันท ี ่  28 ก ันยายน 2564
**ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนและถูกต้องตามที่ระบุไว้ 
ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว

ช่องทางการให้บริการ
สถานที่ให้บริการ 
www.consultant.pdmo.go.th/เว็บไซต์และช่องทางออนไลน์ 
(E-Service) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการตลอด 24 ช่ัวโมง 

สถานที่ให้บริการ  
ศูนย์ข้อมูลที่ปรึกษา สำนักงานบรหิารหนี้สาธารณะ กระทรวงการคลัง 
ช้ัน 10 อาคาร 150 ปี กระทรวงการคลัง ถนนพระรามที่ 6  
แขวงพญาไท เขตพญาไท กรุงเทพฯ 10400 
โทรศัพท์ : 02-278-7878 ต่อ 40053,41030,41031,41012, 
41032,41013 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 
(มีพักเที่ยง) 

http://www.consultant.pdmo.go.th/เว็บไซต์และช่องทางออนไลน์


ขั้นตอน ระยะเวลาในการขอรับบริการ และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 24 วัน 
ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ 
(หมายเหตุ: (ข้อมูลและเอกสารครบถ้วนถูกต้อง)) 

1 วัน ศูนย์ข้อมูลที่ปรึกษา 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ 
(หมายเหตุ: (ข้อมูลและเอกสารไมค่รบถ้วนถูกต้อง ให้ดำเนินการแกไ้ข
ให้แล้วเสร็จภายใน 30 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง มิฉะนั้นเจ้าหน้าที ่
จะส่งเรื่องคืนและข้อมลูจะถูกลบจากระบบ))  

0 วัน ศูนย์ข้อมูลที่ปรึกษา 

3) การพิจารณา 
เมื่อข้อมูลและเอกสารครบถ้วนถูกต้องแล้ว เจ้าหน้าที่จะรับเรื่องเข้า
ระบบสารบรรณ และดำเนินการอนุมัติการเพิ่มเตมิผลงานท่ีปรึกษา/
เปลี่ยนแปลงข้อมูลที่ปรึกษาในระบบ 

16 วัน ศูนย์ข้อมูลที่ปรึกษา 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
สำนักงานออกหนังสือแจ้งผลการเพิ่มเติมผลงานที่ปรึกษา/เปลี่ยนแปลง
ข้อมูลที่ปรึกษา และ/หรือหนังสือรับรองการขึ้นทะเบยีนที่ปรึกษา 

4 วัน ศูนย์ข้อมูลที่ปรึกษา 

5) การแจ้งผลการพิจารณา 
เจ้าหน้าท่ีจะส่งข้อความแจ้งผลการพิจารณาให้ทราบผ่านทาง e-mail 
และ SMS รวมทั้ง Upload หนังสอืแจ้งผลการเพิ่มเติมผลงานท่ี
ปรึกษา/เปลี่ยนแปลงข้อมูลที่ปรึกษา และ/หรือหนังสือรับรอง 
การขึ้นทะเบียนท่ีปรึกษาอิเล็กทรอนิกส์ (e-Certificate) เข้าสู่ระบบ 

3 วัน ศูนย์ข้อมูลที่ปรึกษา 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอรับบริการ 
ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) บัตรประจำตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (เช่ือมโยงข้อมูลทะเบียนกลางด้วยระบบคอมพิวเตอร์โดยวิธีบริการ
ข้อมูลทางอิเล็กทรอนิกส์ (Counter Service)) 

กรมการปกครอง 

2) ใบสำคัญการเปลี่ยนชื่อ-ชื่อสกลุ หรือทะเบียนสมรส (ถ้ามี) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (เช่ือมโยงข้อมูลทะเบียนกลางด้วยระบบคอมพิวเตอร์โดยวิธีบริการ
ข้อมูลทางอิเล็กทรอนิกส์ (Counter Service)) 

กรมการปกครอง 



ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
3) หนังสือเดินทาง 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีบุคคลต่างดา้ว ลงนามรับรองสำเนาตนเอง) 

- 

4) หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (เช่ือมโยงข้อมูลทะเบียนกลางด้วยระบบคอมพิวเตอร์โดยวิธีบริการ
ข้อมูลทางอิเล็กทรอนิกส์ (Counter Service)) 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

5) เอกสารแสดงวัตถุประสงค์การจดัต้ังในการเป็นที่ปรึกษา 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (เช่ือมโยงข้อมูลทะเบียนกลางด้วยระบบคอมพิวเตอร์โดยวิธีบริการ
ข้อมูลทางอิเล็กทรอนิกส์ (Counter Service)) 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

6) หนังสือบริคณห์สนธ ิ
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (เช่ือมโยงข้อมูลทะเบียนกลางด้วยระบบคอมพิวเตอร์โดยวิธีบริการ
ข้อมูลทางอิเล็กทรอนิกส์ (Counter Service)) 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

7) หนังสือแสดงรายชื่อผู้ถือหุ้น (บอจ.5) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (เช่ือมโยงข้อมูลทะเบียนกลางด้วยระบบคอมพิวเตอร์โดยวิธีบริการ
ข้อมูลทางอิเล็กทรอนิกส์ (Counter Service)) 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

8) หนังสือแสดงรายชื่อผู้ถือหุ้น (บมจ.006) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีบริษัทมหาชนจำกัด ไม่จดทะเบียนในตลาดหลักทรพัย์ 
1. รับรองสำเนาโดยผู้มีอำนาจลงนาม และประทับตรา (ถ้ามี)
2. นายทะเบียนรับรองไม่เกินหกเดือน)

สำนักงานคณะกรรมการกำกับหลกัทรัพย์
และตลาดหลักทรัพย ์

9) ใบสรุปหุ้น แสดงการกระจาย การถือหุ้นตามสัญชาติ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีบริษัทมหาชนจำกัด จดทะเบยีนในตลาดหลักทรัพย์ 
1. รับรองสำเนาโดยผู้มีอำนาจลงนาม และประทับตรา (ถ้ามี)
2. นายทะเบียนรับรองไม่เกินหกเดือน)

สำนักงานคณะกรรมการกำกับหลกัทรัพย์
และตลาดหลักทรัพย ์



ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
10) ข้อบังคับและสิทธิ์ในการออกเสียง (ถ้ามี) 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีบริษัทจำกัด 
1. รับรองสำเนาโดยผู้มีอำนาจลงนาม และประทับตรา (ถ้ามี)
2. นายทะเบียนรับรองไม่เกินหกเดือน)

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

11) เอกสารการจัดต้ังนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีมูลนิธิ สมาคม สถาบันการศึกษา และองค์กรของรัฐ รับรอง
สำเนาโดยผู้มีอำนาจลงนาม และประทับตรา (ถ้ามี)) 

- 

12) ระเบียบ/ข้อบังคับที่เกี่ยวข้อง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีมูลนิธิ สมาคม สถาบันการศึกษา และองค์กรของรัฐ รับรอง
สำเนาโดยผู้มีอำนาจลงนาม และประทับตรา (ถ้ามี)) 

- 

13) รายชื่อกรรมการ/ผู้บริหาร 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีมูลนิธิ สมาคม สถาบันการศึกษา และองค์กรของรัฐ รับรอง
สำเนาโดยผู้มีอำนาจลงนาม และประทับตรา (ถ้ามี)) 

- 

14) หนังสือ/คำสั่งแต่งต้ัง ผู้มีอำนาจลงนาม 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีมูลนิธิ สมาคม สถาบันการศึกษา และองค์กรของรัฐ รับรอง
สำเนาโดยผู้มีอำนาจลงนาม และประทับตรา (ถ้ามี)) 

- 

15) บัตรประจำตัวผู้เสียภาษีอากร 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (เช่ือมโยงข้อมูลทะเบียนกลางด้วยระบบคอมพิวเตอร์โดยวิธีบริการ
ข้อมูลทางอิเล็กทรอนิกส์ (Counter Service)) 

กรมสรรพากร 

16) ใบอนุญาตประกอบธุรกิจของคนด้าว 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (เช่ือมโยงข้อมูลทะเบียนกลางด้วยระบบคอมพิวเตอร์โดยวิธีบริการ
ข้อมูลทางอิเล็กทรอนิกส์ (Counter Service)) 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 



ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
17) หนังสือแสดงความประสงค์การขึน้ทะเบียนที่ปรึกษา 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (1. Download แบบฟอร์มจากเว็บไซต์ศูนย์ข้อมูลที่ปรึกษา 
2. กรณีนิติบุคคล ผูม้ีอำนาจลงนาม และประทับตรา (ถ้ามี))

ศูนย์ข้อมูลที่ปรึกษา 

18) ใบปริญญาบัตร หรือใบแสดงผลการศึกษา (ทุกระดับปริญญา) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ท่ีปรึกษาอิสระ หรือบุคลากรที่ปรึกษา ลงนามรบัรองสำเนาตนเอง) 

- 

19) หนังสือรับรองคุณสมบัติการเป็นที่ปรึกษาอิสระ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (Download แบบฟอร์มจากเว็บไซต์ศูนย์ข้อมลูที่ปรึกษา) 

ศูนย์ข้อมูลที่ปรึกษา 

20) ประวัติบุคลากรที่ปรึกษา 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (1. Download แบบฟอร์มจากเว็บไซต์ศูนย์ข้อมูลที่ปรึกษา 
2. ท่ีปรึกษาอิสระ หรือบุคลากรทีป่รึกษา ลงนามรับรองสำเนาตนเอง)

ศูนย์ข้อมูลที่ปรึกษา 

21) สัญญาจ้างที่ปรึกษา สำเนาใบสั่งซ้ือสั่งจ้างเกี่ยวกับการเป็นที่ปรึกษา (ถ้ามี) 
โดยต้องเป็นโครงการที่ดำเนินการแล้วเสร็จ ระบุลักษณะงาน วัตถุประสงค์ 
และขอบเขตการดำเนินโครงการอย่างละเอียด บุคลากรที่ดำเนินโครงการ 
จำนวนคน-เดือน (Man-month) และอัตราค่าจ้าง ระยะเวลาดำเนิน
โครงการ  และมูลค่าตามสัญญาจ้าง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (- กรณีสัญญาจ้างช่วง ต้องมีหนังสือยินยอมจากผู้รบัจ้าง ให้ผู้รับจ้าง
ช่วงใช้ผลงานดังกล่าว โดยมีการลงนามของทั้ง 2 ฝ่าย และประทับตรา (ถ้ามี) 
- กรณีสญัญาจา้งที่ร่วมกันทำหลายฝ่าย ต้องมสีำเนาสัญญาจ้างตลอดจนหนังสือ
ระบุช่ือโครงการ ลักษณะงาน วัตถุประสงค์ และขอบเขตการดำเนนิโครงการ
โดยละเอียดเฉพาะงานท่ีรับผิดชอบให้ชัดเจน ) 

- 

22) หนังสือรับรองผลงานจากหน่วยงานผู้ว่าจ้าง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (1. ที่ปรึกษาอิสระ ลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง 2.ที่ปรึกษานิติบุคคล 
รับรองสำเนาโดยผู้มีอำนาจลงนาม และประทับตรา (ถ้ามี)) 

- 



ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
23) ใบอนุญาตในการประกอบวิชาชพี ที่เกี่ยวข้อง (ถ้ามี) 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (1. ที่ปรึกษาอิสระ หรือบุคลากรที่ปรึกษา ลงนามรับรองสำเนาตนเอง 
2. ท่ีปรึกษานิติบุคคล รบัรองสำเนาโดยผู้มีอำนาจลงนามและประทบัตรา (ถ้ามี))

- 

24) หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (1. Download แบบฟอร์มจากเว็บไซต์ศูนย์ข้อมูลที่ปรึกษา 
2. แนบสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มีอำนาจและผู้รับมอบอำนาจ
พร้อมลงนามและประทับตรา (ถ้ามี)) 

ศูนย์ข้อมูลที่ปรึกษา 

ค่าธรรมเนียม 
ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

- ไม่มีค่าธรรมเนยีม- 

ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ 
ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 

1) หน่วยงานต้นสังกัด สำนักงานบรหิารหนี้สาธารณะ กระทรวงการคลัง โทรศัพท์ 02278 7878 
2) ไปรษณีย์ ส่งถึง ศูนย์รับเรื่องร้องเรียน สำนักงานบรหิารหนีส้าธารณะ ช้ัน 10 - 12 อาคาร 150 ปี กระทรวงการคลัง 

ถนนพระรามที่ 6 แขวงพญาไท เขตพญาไท กทม. 10400 
3) เจ้าหน้าท่ีรับเรื่องร้องเรยีน สำนักงานบริหารหนี้สาธารณะ กระทรวงการคลัง โทรศัพท์หมายเลข 02278 7878 

ต่อ 40110, 40012 
4) ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 เลขท่ี 1 
ถ.พิษณุโลก เขตดสุิต กทม. 10300))  

5) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจรติในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สำนักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทจุริตในภาครัฐ (สำนักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปารค์ ช้ัน 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตำบลคลองเกลือ อำเภอปากเกรด็ จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสำหรบันักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  



แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) คู่มือการเพิ่มเติมผลงานท่ีปรึกษา/เปลี่ยนแปลงข้อมูลที่ปรึกษา (e-Book) 
(หมายเหตุ: (สามารถ Download ได้ที่ www.consultant.pdmo.go.th เมนูหลักเกณฑ์การขึ้นทะเบยีน / หลักเกณฑ์ วิธีการ 
และเงื่อนไขการขึ้นทะเบียนที่ปรึกษา / คู่มือการขึ้นทะเบยีนที่ปรึกษา))  

2) ตัวอย่างแบบฟอร์มอิเล็กทรอนิกส ์(e-Form) หนังสือแสดงความประสงค ์
(หมายเหตุ: (สามารถ Download แบบฟอร์มอิเล็กทรอนิกส์ (e-Form) ได้ที่ www.consultant.pdmo.go.th ในขั้นตอนการ
กรอกข้อมูลเพื่อขึ้นทะเบยีนที่ปรึกษา ในแถบที่ 5 เอกสารประกอบการพิจารณา))  

3) ตัวอย่างแบบฟอร์มอิเล็กทรอนิกส ์(e-Form) หนังสือมอบอำนาจ 
(หมายเหตุ: (สามารถ Download แบบฟอร์มอิเล็กทรอนิกส์ (e-Form) ได้ที่ www.consultant.pdmo.go.th ในขั้นตอนการ
กรอกข้อมูลเพื่อขึ้นทะเบยีนที่ปรึกษา ในแถบที่ 5 เอกสารประกอบการพิจารณา))  

4) ตัวอย่างแบบฟอร์มอิเล็กทรอนิกส ์(e-Form) ประวัติบุคลากรที่ปรึกษา 
(หมายเหตุ: (สามารถ Download แบบฟอร์มอเิล็กทรอนิกส์ (e-Form) ได้ที่ www.consultant.pdmo.go.th ในขั้นตอนการ
กรอกข้อมูลเพื่อขึ้นทะเบยีนที่ปรึกษา ในแถบที่ 5 เอกสารประกอบการพิจารณา))  

5) ตัวอย่างแบบฟอร์มอิเล็กทรอนิกส ์(e-Form) หนังสือรับรองคุณสมบัติการเป็นที่ปรึกษาอิสระ 
(หมายเหตุ: (สามารถ Download แบบฟอร์มอิเล็กทรอนิกส์ (e-Form) ได้ที่ www.consultant.pdmo.go.th ในขั้นตอนการ
กรอกข้อมูลเพื่อขึ้นทะเบยีนที่ปรึกษา ในแถบที่ 5 เอกสารประกอบการพิจารณา))  

กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาตหรือนโยบายที่เกี่ยวข้อง 

1) ประกาศสำนักงานบริหารหนี้สาธารณะ เรื่อง การกำหนดจรรยาบรรณท่ีปรึกษา วิธีการ และข้ันตอนการขึ้นทะเบียน

ที่ปรึกษา (ฉบับวันที่ 28 ก.ย. 64)

2) พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560

3) ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ 2560

4) พระราชบัญญัติการประกอบธุรกิจของคนต่างด้าว พ.ศ. 2542 และกฎกระทรวงที่เกี่ยวข้อง

5) กฎกระทรวง กำหนดหลักเกณฑ์ วิธีการและเงื่อนไขการขึ้นทะเบียนที่ปรึกษา พ.ศ. 2560

6) ประกาศสำนักงานบริหารหนี้สาธารณะเรื่อง การกำหนดจรรยาบรรณที่ปรึกษา วิธีการและขั้นตอนการขึ้นทะเบียนที่ปรึกษา

7) ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการประเมินผลการปฏิบัติงานของที่ปรึกษาอิสระและที่ปรึกษานิติบุคคล พ.ศ. 2563

8) ประกาศสํานักงานบริหารหนี้สาธารณะเรื่อง นโยบายในการรักษาความมั่นคงปลอดภัยด้านสารสนเทศ พ.ศ. 2561

9) นโยบายการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลของศูนย์ข้อมูลที่ปรึกษา สำนักงานบริหารหนี้สาธารณะ

10) การปฏิเสธความรับผิด

11) นโยบายการรักษาความม่ันคงปลอดภัยเว็บไซต์ของศูนย์ข้อมูลที่ปรึกษา สำนักงานบริหารหนี้สาธารณะ

12) นโยบายเว็บไซต์ของศูนย์ข้อมูลที่ปรึกษา สำนักงานบริหารหนี้สาธารณะ

13) นโยบายและแนวปฏิบัติในการรักษาความมั่นคงปลอดภัยด้านสารสนเทศและการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ. 2565
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