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ข้อแนะน าก่อนการลงทะเบียนขอสิทธิ์การเข้าใช้งานระบบ 
  1. จัดท าหนังสือภายนอก หรือหนังสือประทับตราของหน่วยงาน พร้อมออกเลขที่หนังสือให้เรียบร้อย 
  2. กรณีหนังสือภายนอก หรือหนังสือประทับตราของหน่วยงานตามข้อ 1.1 เป็นเอกสารรูปแบบ

กระดาษ ให้สแกนไฟล์ให้อยู่ในรูปแบบ PDF ขนาดไม่เกิน 25 MB ส าหรับใช้แนบไฟล์ ในขั้นตอนการขอสิทธิ์  
โดยไม่ต้องน าส่งเอกสารต้นฉบับ ทั้งนี้ หากหน่วยงานมอบหมายผู้บันทึกข้อมูลมากกว่า 1 ท่าน สามารถใช้เลขที่
หนังสือฉบับเดียวกันได ้

  3. ดาวน์โหลดและติดตั้งแอปพลิเคชัน ThaID ลงในโทรศัพท์มือถือให้เรียบร้อย 
 
 

 
 

ตัวอย่างหนังสอืภายนอก หรอืหนังสือประทับตรา 

 
 
 

 

การลงทะเบียนขอสิทธิ์การเข้าใช้งานด้วย Application ThaiD 

ตัวอย่างหนังสอืภายนอก หรือหนังสือประทับตรา สามารถดาวน์โหลดได้ที่ 
https://s-url.bb.go.th/u0wsw 
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การลงทะเบียนเข้าใช้งานระบบด้วย Application ThaiD 
 

1. เข้าสู่เว็บไซต์ https://neb.bb.go.th/app 
2. เลือก “เข้าสู่ระบบด้วย ThaiD” 

 
 

3. เปิด Application “ThaiD” สแกน QR Cde และยืนยันตัวตน 
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1.4 บันทึกข้อมูลการลงทะเบียนใช้งานระบบ 

 
 

1.5 บันทึกข้อมูลหนังสือราชการ (ขอสิทธิ์) และแนบไฟล์หนังสือประกอบการขอสิทธิ์ 

 
 

1.6 บันทึกข้อมูลประเภทสิทธิ์ โดยเลือก ระบบที ่ขอใช้สิทธิ ์ “ระบบ พ.ร.ก. กู ้เงิน 
(โครงการเงินกู้เพื่อแก้ไขปัญหาผลกระทบจากสถานการณ์วิกฤตด้านพลังงาน” 

1.7 เลือก “ต่อไป” ระบบจะส่งหมายเลข OTP ไปยังอีเมลที่ลงทะเบียนไว ้
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1.8 กรอก OTP ยืนยันตัวตน 
1.9 เลือก “ยืนยัน” 
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การเข้าสู่ระบบ New e-Budgeting เพื่อบันทึกข้อมูลในระบบเงินกู้ (พ.ร.ก.กู้เงินวิกฤตพลังงาน)  
พระราชก าหนดให้อ านาจกระทรวงการคลังกู้เงินเพื่อแก้ไขปัญหาผลกระทบจากสถานการณ์วิกฤตด้านพลังงาน 
และสร้างการเปลี่ยนผ่านด้านพลังงานของประเทศ พ.ศ. 2569 สามารถเข้าสู่ระบบได้ 2 วิธี ได้แก่  

1.การเข้าสู่ระบบด้วย Application ThaiD  
2. การเข้าสู่ระบบด้วย Username และ Password 

1. ขั้นตอนการเข้าสู่ระบบด้วย Application ThaiD 
1.1 เข้าสู่เว็บไซต์ https://neb.bb.go.th/app 
1.2 เลือก “เข้าสู่ระบบด้วย ThaiD” 

 1.3 เปิด Application ThaiD และ Scan QR Code 
 1.4 กดรหัสยืนยันตัวตนใน Application ThaiD 
 

 
 

 
 
 
 

การเข้าสู่ระบบ New e-Budgeting 
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2. ขั้นตอนการเข้าสู่ระบบด้วย Username และ Password 
2.1 เข้าสู่เว็บไซต์ https://neb.bb.go.th/app 
2.1 กรอก อีเมล 

 2.3 กรอก รหัสผ่าน 
 2.4 เลือก “เข้าสู่ระบบ” 
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 หน่วยงานเจ้าของโครงการบันทึกแบบฟอร์มโครงการ โดยขั้นตอน ดังนี ้
1. สร้างข้อเสนอโครงการใหม่ 

1)  เลือก “02 ระบบบันทึกข้อเสนอ” 
2)  เลือก “รายการโครงการ” 
3)  เลือก “+สร้างข้อเสนอใหม่” 

 
 หลังจากกด สร้างข้อเสนอใหม่ ระบบจะแสดงหน้าจอให้บันทึกข้อมูลข้อเสนอโครงการ
ใหม่ส าหรับบันทึกรายละเอียดข้อเสนอเบื้องต้น โดยมีขั้นตอน ดังนี้ 

2.  บันทึกข้อมูลข้อเสนอโครงการใหม่ 
1) กรอก “ชื่อโครงการ” 
2) เลือก “กระทรวง” 
3) เลือก “หน่วยงาน (กรม / อปท / หน่วยงานในสังกัด)” 
4) เลือก “พื้นที่ด าเนินการ” 

- กรณีด าเนินการทั่วประเทศ ให้เลือก  “ทั่วประเทศ (ทุกจังหวัด)” 
- กรณีด าเนินการบางจังหวัด/พื้นที่ด าเนินการ ให้เลือกพื้นที่ด าเนินการ 

โดยการพิมพ์ข้อความค้นหาจาก จังหวัด, อ าเภอ(เขต), ต าบล(แขวง) โดยสามารถเลือกได้มากกว่า 1 รายการ 
5) เลือก “สร้างและเปิดฟอร์ม” 

 

หน่วยงานเจ้าของโครงการบันทึกแบบฟอรม์โครงการ 
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 เมื่อคลิก สร้างและเปิดแบบฟอร์ม ระบบจะแสดงหน้าจอแบบฟอร์มข้อเสนอแผนงาน
หรือโครงการ ส าหรับกรอกรายละเอียดทั้งหมด 16 หัวข้อ โดยมีแถบแสดงสถานะความคืบหน้า (Progress) 
อยู่ทางด้านซ้ายมือ เพื่อให้ผู้ใช้ตรวจสอบความครบถ้วนของข้อมูลได้อย่างสะดวก 

 
 

3. บันทึกแบบฟอร์มข้อเสนอแผนงานหรือโครงการ 
บันทึกแบบฟอร์มข้อเสนอแผนงานหรือโครงการส าหรับหน่วยงานเจ้าของโครงการ  ดังนี ้

3.1)  หน่วยงานผู้รับผิดชอบ  
 ระบบแสดงข้อมูลหน่วยงานผู้รับผิดชอบ และชื่อหน่วยงาน ได้แก่ ข้อมูลกระทรวง ข้อมูล

หน่วยงาน ตามที่ได้บันทึกไว้ในขั้นตอนการสร้างข้อเสนอโครงการใหม่ โดยข้อมูลส่วนนี้จะไม่สามารถแก้ไขได ้

 
 

3.2)  ชื่อโครงการและพื้นที่ด าเนินการ 
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3.3) หลักการและเหตุผล 

 
 

3.4)  วัตถุประสงค์ของโครงการ 

 
 

3.5)  ระยะเวลาด าเนินงาน 

 
 

3.6)  ความสอดคล้องกับแผนงานหรือโครงการฯ 
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3.7) วงเงินงบประมาณและรายละเอียดประมาณการค่าใช้จ่าย  
       บันทึกรายละเอียด ชื่อรายการ พื้นที่ด าเนินการ วงเงิน ประเภทงบประมาณ สมมติฐาน

และวิธีการประมาณการ ข้อมูลเพิ่มเติมและหมายเหตุ (ถ้ามี)  โดยให้บันทีกทุกรายการข้อเสนอโครงการ  
มีขั้นตอนการบันทึก ดังต่อไปนี ้

3.7.1) เลือกเพ่ิมรายการ  

 
 

3.7.2) บันทึกชื่อรายการ และพื้นที่ด าเนินการ 

 
 

3.7.3) บันทึกวงเงิน ประเภทงบประมาณ 
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3.7.4) บันทึกสมมตฐิานและวธิีการประมาณการ 

 
 

 3.7.5) บันทึกขอ้มูลเพิม่เตมิ และหมายเหต ุ(ถ้ามี) 

 
 

3.7.6) เลือก “บันทึก” 
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 เมื่อบันทึกรายละเอียดข้อเสนอโครงการครบถ้วนแล้ว สามารถตรวจสอบภาพรวมงบประมาณ 
และรายละเอียดประมาณการค่าใช้จ่ายได้ทันที โดยระบบจะแสดงข้อมูลชื่อรายการ พื้นที่ด าเนินการ หมวดรายจ่าย
หลัก/ย่อย วงเงินของแต่ละรายการ และยอดรวมทั้งสิ้น 

 
 

3.8)  ลักษณะโครงการ และความพร้อมของโครงการในแต่ละด้าน  
  เลือกลักษณะโครงการ ดังนี้ 

3.8.1) ด าเนินงานได้ทันท ี 
3.8.2) อยู่ระหว่างการเตรียมความพร้อม 

 
 

3.8.3) บันทึกรายละเอียดความพร้อมของโครงการ จ านวน 8 ข้อ ดังนี้ 
1) ความพร้อมของพื้นที่ด าเนินงาน 

 
 

2) ความพร้อมของแบบรูปรายการ 
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3) ผลกระทบสิ่งแวดล้อม 
- กรณีที่ข้อเสนอแผนงานหรือโครงการ มีความสอดคล้องกับแผนงาน

ข้อ 6.1 จ าเป็นต้องระบุผลกระทบสิ่งแวดล้อมเพ่ิมเติม 
- กรณีข้อเสนอแผนงานหรือโครงการ ไม่มีความสอดคล้องกับ

แผนงานข้อ 6.1 สามารถข้ามการบันทึกรายละเอียดผลกระทบสิ่งแวดล้อมได้ 

 
4) ความพร้อมของแรงงาน บุคลากร เครื่องมือ และเทคนิค 

 
 

5) การศึกษาความเหมาะสมของโครงการ 

 
 

6) ความพร้อมในการบริหารจัดการภายหลังด าเนินโครงการแล้วเสร็จ 

 
 

7) ความสอดคล้องเช่ือมโยงกับแผนงาน/โครงการอื่น 
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8) การสนับสนุนงบประมาณ 

 
 

9) การก าหนดรายละเอียดค่าใช้จ่าย 

 
3.9)  ขอบเขตการด าเนินงาน 

 
 

3.10) วิธีด าเนินงาน 

 
 



คู่มือการใช้งานระบบ | หน้า 17 
 

 
 

 

3.11) แผนการด าเนินงาน  
การบันทึกแผนการด าเนินงาน เป็นการก าหนดกิจกรรม และระยะเวลาการ

ด าเนินงานของกิจกรรมตามโครงการ โดยมีขั้นตอนการบันทึก ดังนี้ 
1) เลือก “+เพิ่มกิจกรรม” 
2) กรอกช่ือกิจกรรม 
3) ก าหนดระยะเวลากิจกรรม โดยการลากเม้าส์ (Mouse) ค้างไว้ต้ังแต่เดือนที่

เริ่มต้นจนถึงเดือนที่สิ้นสุด  

 

 
 

3.12) แผนการใช้จ่ายเงิน (รายเดือน) 
  การบันทึกแผนการใช้จ่ายเงิน (รายเดือน) ของแต่ละรายการต้องบันทึกให้เท่ากับ

วงเงินรายการที่ได้บันทึกไว้ในขั้นตอนการสร้างรายละเอียดรายการ 
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- กรณีต้องการจัดท าแผนการใช้จ่ายเงิน (รายเดือน) ให้เป็นยอดเงินเท่ากัน
ทุกเดือน สามารถกดเลือก “กระจายเท่า ๆ กัน” ระบบจะกระจายวงเงินของรายการให้เท่ากันในทุกเดือนโดย
อัตโนมัติ 

 
 

- กรณีบันทึกแผนการจ่ายเงินน้อยกว่าวงเงินของรายการ ระบบจะแสดงการ
แจ้งเตือนการบันทึกข้อมูลวงเงินรายการไม่ครบถ้วน 

 
 

- กรณีบันทึกแผนการใช้จ่ายมากกว่าวงเงินของรายการ ระบบจะแสดงการ
แจ้งเตือนบันทึกเกินวงเงิน และลบข้อมูลวงเงินช่องที่บันทึกเกินวงเงินให้อัตโนมัติ 
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3.13) ตัวชี้วัดและผลที่คาดว่าจะได้รับ 
1) ผลผลิตของโครง (Output) 
2) ผลลัพธ์ของโครงการ (Outcome) 
3) ผลประโยชน์และความคุ้มค่าของโครงการ 

 
 

- กรณีเลือกหน่วยนับของตัวชี้วัดและไม่มีตัวเลือกที่ต้องการใช้งาน สามารถ
เพิ่มรายการหน่วยนับที่ต้องการไดด้้วยตนเอง โดยการพิมพ์ชื่อหน่วยนับและกดเลือก “+เพิ่มหน่วยนบั ...” 
ระบบจะเพ่ิมหน่วยนับที่ต้องการให้เลือกใชไ้ด้

 

 
 

- กรณีต้องการเพ่ิมรายการตัวช้ีวัดสามารถกดเลือก “เพิ่มตัวชี้วัด” 
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3.14) การวิเคราะห์ความคุ้มค่า (Value for Money : VfM) 
  บันทึกการวิเคราะห์ความคุ้มค่า (Value for Money : VfM) ประกอบด้วย 

- Economy (ความประหยัด): งบประมาณที่ใช้ด าเนินการต ่า แต่ได้รับผลผลิตและผลลัพธ์ 
ที่ตั้งไว้ 

- Efficiency (ประสิทธิภาพ): ผลส าเร็จจากการด าเนินโครงการ เป็นไปตามความจ าเป็น
เร่งด่วนและสอดคล้องกับสถานการณ์ปัจจุบัน 

- Effectiveness (ประสิทธิผล): ผลลัพธ์ของการด าเนินงาน สอดคล้องกับความต้องการ
หรือความจ าเป็นของประชาชนและผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย 

- Equity (ความเป็นธรรม): การกระจายผลประโยชน์ของโครงการอย่างทั ่วถึงและ 
เป็นธรรม ครอบคลุมกลุ่มเป้าหมายและพื้นที่ที่ก าหนด 

 

 
 

3.15) แนวทางการติดตามและประเมินผลความส าเร็จตามข้อเสนอ 
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3.16) ผู้รับผิดชอบแผนงาน/โครงการ 

 
 

3.17) ลายเซ็นผู้รับรอง  

 
 

  การลงลายเซ็นผู้รับรอง สามารถก าหนดได้ 2 วิธี ดังนี ้
1) แนบรูปลายเซน็ เลือก “+แนบรูปลายเซ็น” โดยสามารถอัปโหลดไฟล์

รูปภาพประเภท PNG หรือ JPG ขนาดไม่เกนิ 500 KB 
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2) เขียนด้วยเม้าส์/นิ้ว เลือก “เขียนด้วยเม้าส์/นิ้ว” 

 
 

 หากต้องการลบข้อมูลลายเซ็น เลือก “ล้างลายเซ็น” 

 
 

3.18) บันทึกข้อมลูร่างข้อเสนอแผนงานหรือโครงการ เลือก “บันทึกร่าง”  
  การบันทึกร่าง เป็นการบันทึกข้อมูลชั่วคราวในระหว่างที่ผู้ใช้งานยังด าเนินการ 

ไม่เสร็จสิ้น เพ่ือป้องกันการสูญหายของข้อมูลเดิม ท าให้ผูใ้ช้งานสามารถกลับมาตรวจสอบ แก้ไข หรือเพิ่มเติม
ข้อมูลได้ทันทใีนภายหลัง โดยไม่จ าเป็นต้องเริ่มต้นบันทึกขอ้มูลใหม่ตั้งแต่ต้น  
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3.19) น าส่งข้อมูลข้อเสนอแผนงานหรือโครงการ 
  น าส่งข้อมูล เลอืก “ส่ง สบน. ตรวจสอบ” เพื่อน าส่งแบบฟอร์มให้ส านักงานบริหาร

หนี้สาธารณะ (สบน.) ตรวจสอบรายละเอียดแบบฟอร์มข้อเสนอ มีขั้นตอน ดังนี ้
1) เลือก “ส่ง สบน. ตรวจสอบ” ระบบแสดงข้อความแจ้งเตือน “ยืนยันการ

น าส่งข้อมูล เมือ่น าส่งแล้วจะไม่สามารถแก้ไขได”้ 
2) เลือก “ยืนยันการน าส่งข้อมูล”  

 

 
 

3.20) เลือก “กลับ” เพื่อกลับสู่หน้าจอรายละเอียดข้อเสนอโครงการ 
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4. พิมพ์เอกสารแบบฟอร์มข้อเสนอแผนงานหรือโครงการ 
1) เลือก แบบฟอร์ม 
2) เลือก “พิมพ์เอกสาร” 

 

 
 

 หน้าจอรายละเอียดข้อเสนอโครงการ แสดงข้อมูลรายละเอียดข้อเสนอโครงการ สามารถแนบ

เอกสารประกอบข้อเสนอโครงการ โดยเลือก “เอกสารแนบ” โดยสามารถแนบไฟล์ประเภท PDF, Word, 

Excel และรูปภาพ ขนาดไม่เกิน 25 MB ตอ่ไฟล์ 
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5. ด าเนนิการตามความเห็นของ สบน. 

 5.1 กรณี สบน. มีความเห็นให้แก้ไขรายละเอียด ด าเนินการ ดังนี้ 

1) เลือก “รายการโครงการ” 
2) เลือกชื่อโครงการเพื่อตรวจสอบ 
3) เลือก “แบบฟอร์ม” 
4) เลือก “แก้ไข” 
5) เมื่อแก้ไขข้อมูลเรียบร้อยแล้ว เลือก “ส่ง สบน. ตรวจสอบ” 
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 5.2 กรณี ไม่มีข้อสังเกตให้แก้ไขรายละเอียด ด าเนินการ ดังนี้ 

1) เลือก “รายการโครงการ” 
2) เลือกชื่อโครงการเพื่อตรวจสอบ 
3) เลือก “ยืนยันข้อเสนอ” 
4) เลือก “บันทึกข้อมูลตามมติ ครม.”  
5) เลือก “ส่งสบน. ตรวจสอบ” 
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6. ยืนยันข้อเสนอตามมติ ครม. 

  เมื่อ สบน. ตรวจสอบการบันทึกข้อมูลตามมติ ครม. และยืนยันรายละเอียดแล้ว หน่วยงาน

เจ้าของโครงการ เลือก “ยืนยันข้อเสนอตามมติ ครม.” 

 
 

7. บันทึกแบบฟอร์มรายละเอียดแผนงานหรือโครงการกอ่นเริ่มด าเนินโครงการ 

  เมื่อหน่วยงานเจ้าของโครงการด าเนินการยืนยันข้อเสนอตามมติ ครม. แล้วให้บันทึกข้อมูล

ตามแบบฟอร์มรายละเอียดแผนงานหรือโครงการก่อนเริ่มด าเนินโครงการ ดังนี ้

7.1) บันทึกแบบฟอร์ม 

1) เลือก “เริ่มกรอกแบบฟอร์มก่อนเริ่ม” 

 
 

2) บันทึกตัวชี้วัดและเป้าหมายของโครงการ 
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3) บันทึกประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ 

 
 

4) บันทึกผู้อนุมัติข้อมูล / ผู้รับประสานงาน 
5) เลือก “น าส่งข้อมูล” 

 
 

6) เลือก “ส่งให้ สบน.” 

 
 

7.2) พิมพ์เอกสารแบบฟอร์มก่อนเริ่มด าเนินโครงการ 

1) เลือก “แบบฟอร์ม” 
2) เลือก “พิมพ์เอกสาร” 
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 7.3) แก้ไขข้อมูลแบบฟอร์มก่อนเริ่มด าเนินโครงการ ด าเนินการ ดังนี้ 
1) เลือก “แบบฟอร์ม” 
2) เลือก “แก้ไข”  
3) เลือก “น าส่งข้อมูล” 

 

 
 

8. ยืนยันบันทึกข้อมูลตามมติ ครม. 

  เมื่อ สบน. ตรวจสอบการบันทึกข้อมูลแผนงานหรือโครงการก่อนเริ่มด าเนินโครงการแล้ว 

หน่วยงานเจ้าของโครงการ ด าเนินการ ดังนี้ 

  8.1) เลือก “ยืนยันตามมติ ครม.” 

  8.2) เลือก วันที่ผ่านมติ ครม. 

  8.3) แนบไฟล์เอกสารมติ ครม. 

  8.4) เลือก “ตกลง” 
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9. บันทึกแบบฟอร์มรายงานความก้าวหน้าในการด าเนินโครงการ 

  เมื ่อหน่วยงานเจ้าของโครงการด าเนินการยืนยันตามมติ ครม. แล้วให้บันทึกข้อมูลตาม

แบบฟอร์มรายงานความก้าวหน้าในการด าเนินโครงการ ดังนี้  

  9.1 บันทึกแบบฟอร์มรายงานความก้าวหน้าฯ (กรณีรายงานความก้าวหน้าตามมติ ครม.เดิม) 

 1) เลือก “แบบฟอร์ม” 

 2) เลือกเดือนที่ต้องการรายงานความก้าวหน้า  

 
 

 3) เลือกข้อมูลมติ ครม. “มติ ครม. เดิม” 

 4) เลือก “ตกลง” 

 
 

 

 

 

 

 



คู่มือการใช้งานระบบ | หน้า 31 
 

 
 

 

 5) บันทึกรายงานผลการด าเนินงาน โดยเลือกตัวเลือก “ผล” และลากเม้าส์ (Mouse) 

ค้างไว้ต้ังแต่เดือนที่เริ่มต้นจนถึงเดือนที่สิ้นสุด และแนบเอกสารที่เกี่ยวข้อง 

 
- กรณีมีการปรับแผนการด าเนินงาน เลือกตัวเลือก “แผน (ปรับ)” และลาก

เม้าส์ (Mouse) ค้างไว้ตั้งแต่เดือนที่เริ่มต้นปรับแผนจนถึงเดือนที่สิ้นสุดปรับแผน ทั้งนี้จ านวนเดือนที่ปรับแผน

ต้องเท่ากับจ านวนเดือนเดิมที่มีมติ ครม. เห็นชอบ และแนบเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
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ตัวอย่างการปรับแผนที่ไม่สอดคล้องกับระยะเวลาที่ ครม. เห็นชอบ 

 
 

6) บันทึกรายงานผลการใช้จ่ายเงิน โดยเลือกตัวเลือก “ผล” และบันทึกการจ่ายเงิน (รายเดือน) 

 
 

 -  กรณีมีการปรับแผนการใช้จ่ายเงิน เลือกตัวเลือก “แผน (ปรับ)” และ

บันทึกผลการจ่ายเงิน (รายเดือน) ทั้งนี้จ านวนเงินที่ปรับต้องเท่ากับจ านวนเงินเดิมที่มีมติ ครม. เห็นชอบ 
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ตัวอย่างการปรับแผนที่ไม่สอดคล้องกับจ านวนเงินที่ ครม. เห็นชอบ 

 
 

7) บันทึกสถานะโครงการ 

 
 

 8) บันทึกปัญหา/อุปสรรคและแนวทางแก้ไข 
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 9) น าส่ง สบน. เลือก “บันทึกผล/น าส่ง สบน.” ระบบจะแสดงข้อความยืนยันการน าส่ง

ข้อมูล เลือก “ตกลง” 

 
 

  9.2 บันทึกแบบฟอร์มรายงานความก้าวหน้าฯ (กรณีรายงานความก้าวหน้าตามมติ ครม.ใหม)่ 

 กรณีรายงานความก้าวหน้าด้วยมติ ครม. ใหม่ ระบบจะแสดงข้อมูลตั้งต้นตามมติ ครม. 

เดิม โดยหน่วยงานเจ้าของโครงการสามารถแก้ไขข้อมูลในแบบฟอร์มได้ทั้งหมด ด าเนินการ ดังนี้ 

 1) เลือก “แบบฟอร์ม” 

 2) เลือกเดือนที่ต้องการรายงานความก้าวหน้า  

 
 

 



คู่มือการใช้งานระบบ | หน้า 35 
 

 
 

 

 3) เลือกข้อมูลมติ ครม. “มติ ครม. ใหม”่ 

 4) เลือก “วันที่มติ ครม. ใหม”่ 

 5) อัปโหลดเอกสารแนบมติ ครม. 

 6) เลือก “ตกลง” 

 
 

 7) บันทึกรายงานผลการด าเนินงาน โดยเลือกตัวเลือก “ผล” และลากเม้าส์ (Mouse) 

ค้างไว้ต้ังแต่เดือนที่เริ่มต้นจนถึงเดือนที่สิ้นสุด และแนบเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
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- กรณีมีการปรับแผนการด าเนินงาน เลือกตัวเลือก “แผน (ปรับ)” และลาก

เม้าส์ (Mouse) ค้างไว้ตั้งแต่เดือนที่เริ่มต้นปรับแผนจนถึงเดือนที่สิ้นสุดปรับแผน ทั้งนี้จ านวนเดือนที่ปรับแผน

ต้องเท่ากับจ านวนเดือนเดิมที่มีมติ ครม. เห็นชอบ และแนบเอกสารที่เกี่ยวข้อง 

 
 

ตัวอย่างการปรับแผนที่ไม่สอดคล้องกับระยะเวลาที่ ครม. เห็นชอบ 

 
 

 8) บันทึกรายงานผลการใช้จ่ายเงิน โดยเลือกตัวเลือก “ผล” และบันทึกผลการจ่ายเงิน 

(รายเดือน) 
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 -  กรณีมีการปรับแผนการใช้จ่ายเงิน เลือกตัวเลือก “แผน (ปรับ)” และ

บันทึกผลการจ่ายเงิน (รายเดือน) ทั้งนี้จ านวนเงินที่ปรับต้องเท่ากับจ านวนเงินเดิมที่มีมติ ครม. เห็นชอบ 

 
 

ตัวอย่างการปรับแผนที่ไม่สอดคล้องกับจ านวนเงินที่ ครม. เห็นชอบ 

 
 

 9) บันทึกสถานะโครงการ 
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 10) บันทึกปัญหา/อุปสรรคและแนวทางแก้ไข 

 
 

 11) น าส่ง สบน. เลือก “บันทึกผล/น าส่ง สบน.” ระบบจะแสดงข้อความยืนยันการ

น าส่งข้อมูล เลือก “ตกลง” 
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  9.3 พิมพ์เอกสารแบบฟอร์มรายงานความก้าวหน้าการด าเนินโครงการ 

1) เลือก “แบบฟอร์ม” 
2) เลือก “พิมพ์เอกสาร” 
3) เลือกเดือนที่ต้องการพิมพ์แบบฟอร์ม 
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10. บันทึกแบบฟอร์มรายงานแบบฟอร์มรายงานผลส าเร็จของโครงการ 

  เมื่อหน่วยงานเจ้าของโครงการบันทึกรายงานความก้าวหน้าในการด าเนินโครงการ  

(รายเดือน) ครบถ้วนแล้ว บันทึกแบบฟอร์มรายงานแบบฟอร์มรายงานผลส าเร็จของโครงการ ดังนี้ 

  1) เลือก “แบบฟอร์ม” 

  2) เลือก “เริ่มกรอก” 

 
 

 3) บันทกึกิจกรรม/ขอบเขตการด าเนินงาน และบันทึกมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ 

 
 

 4) บันทึกประโยชน์ / ปัญหา และแนบเอกสาร 
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 5) บันทกึการด าเนินโครงการจะก่อให้เกิดประโยชน์ทั้งทางตรงและทางอ้อม เพื่อให้ภาครัฐยังคง

ขีดความสามารถในการช าระหนี ้

 
 

 6) น าส่ง สบน. เลือก “น าส่งข้อมูล” ระบบจะแสดงข้อความยืนยันการน าส่งข้อมูล เลือก 

“ยืนยัน” 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือการใช้งานระบบ | หน้า 42 
 

 
 

 

 

 

ส านักงานบริหารหนี้สาธารณะตรวจสอบข้อเสนอแผนงานหรือโครงการ หรือตรวจสอบการบันทึก
ข้อมูลตามมติ ครม. มีขั้นตอน ดังนี ้

1. เรียกดูรายละเอียดข้อเสนอแผนงานหรือโครงการ 
1) เลือก “02 ระบบบันทึกข้อเสนอ” 
2) เลือก “รอตรวจสอบ” 
3) เลือกชื่อโครงการเพื่อตรวจสอบ 
4) เลือก “เรียกดูรายละเอียด” 

  

 
 

2. ตรวจสอบรายละเอียดข้อเสนอแผนงานหรือโครงการ หรือการบันทึกข้อมูลตามมติ ครม. 
1) กรณี มีข้อสังเกตแก้ไขรายละเอียด เลือก “ส่งกลับแก้ไข” 

 
 

2. ส านักงานบรหิารหนีส้าธารณะตรวจสอบข้อเสนอแผนงานหรอืโครงการ 
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2) กรณี ไม่มีข้อสังเกตให้แก้ไขรายละเอียด เลือก “ไม่มีแก้ไขข้อมูล” ระบบจะแสดง
ข้อความยืนยันการตรวจสอบข้อมูล เลือก “ยืนยัน” 

 

 
 

3. ตรวจสอบรายละเอียดข้อเสนอแผนงานหรือโครงการก่อนเริ่มด าเนินโครงการ 
 ตรวจสอบรายละเอียดข้อเสนอแผนงานหรือโครงการก่อนเริ่มด าเนินโครงการ มีขั้นตอน ดังนี ้
 1. เรียกดูรายละเอียดข้อเสนอแผนงานหรือโครงการ 

1) เลือก “02 ระบบบันทึกข้อเสนอ” 
2) เลือก “รอตรวจสอบ” 
3) เลือกชื่อโครงการเพื่อตรวจสอบ 
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 4) ตรวจสอบรายละเอียดแผนงานหรือโครงการก่อนเริ่มด าเนินโครงการ 
  4.1) กรณี มีข้อสังเกตแก้ไขรายละเอียด เลือก “เปิดให้แก้ไข” 

 
 

  4.2) กรณี ไม่มีข้อสังเกตให้แก้ไขรายละเอียด เลือก “ไม่มีแก้ไขข้อมูล” 
ระบบจะแสดงข้อความยืนยันการตรวจสอบข้อมูล เลือก “ยืนยัน” 

 

 
 
  
 

 
 
 


